同江市财政局国库科票据管理传递制度

为了确保科内各种票据在各环节序时地传递，提高资金运行效率和使用效益，保证资金拨付的安全性，结合局内实际工作，特定本制度。
一、纳入管理的票据具体包括两类：第一类，财政部门专用票据，如各业务科室提供的财政拨款申请书，《预算拨款凭证》。第二类：各商业银行开设专户，拨款所用的各银行电汇凭证。
二、严格管理资金收付相关票据和凭证，对重要票据和凭证应当实行专人专柜管理；领用、核销实行登记制度。
三、与各银行传递票据实行指定人负责制。即涉及从各银行账户拨款时，我方需指定专人进行付票、取票，双方人员发生变化时，需要事先沟通，确定人员身份。

四、各业务科室传递的拨款申请书，需经预算科长、主管科长、主管局长、局长依次签字后，拨款人员要根据经局长签字的原始拨款凭据，认真填制各种拨款凭证，复核人员对单据进行全面复核，复核无误后方可拨款。拨款申请书一式两联，第一联由主管业务科室留存，第二联由国库科留存。
五、拨款人员将人民银行国库或商业银行签章的回单及所有原始拨款凭证按有关规定及时转交给记账人员，记账人员核对无误后及时登记入账。
