
中共同江市委办公室2015年部门预算及

“三公”经费安排情况说明

一、部门基本情况 

（一）部门单位构成：市委办公室是独立核算单位，有下属事业单位（其中包括老促会，关工委）是市委工作部门，经费为财政全额拨款。

（二）人员构成：市委办公室编制人数30人，其中行政编制18人，工勤编制5人，事业单位事业编制3名。在职实有人数31人，退养人数1人，退休人数15人。

二、市委办公室主要职责 
    1、负责对全市重要情况进行综合分析，向市委和佳市委办提供有参考价值的情况、信息和建议;代市委对各乡镇、市直各部门上报的文件和或请示及时给予答复或提出处理意见。
    2、根据市委的意图和部署，围绕市委中心工作，对全市、政治、文化、社会等方面的重大问题进行调查研究，提出意见和建议；负责对市委提出的重大调研课题的组织协调，为市委决策提供参考。
    3、负责市委全年度重点工作、会议决议事项及领导批示事项的督促、检查、通报和热点、难点问题的督查调研。
    4、负责市委有关文件、工作计划、总结和重要讲话、报告等文稿的起草工作。
    5、负责市委日常文书处理工作和市委、市委办公室文件及有关文稿的核稿、打印工作及全市党委系统文秘工作的业务指导。
    6、负责市委会议的组织筹备和市委各部门召开会议的审核;负责市委接待工作及活动安排。
    7、负责省委、佳市委文件和市级党委机关及其要害部门机要信件的传递。
    8、负责全市保密工作的安排、部署、检查和指导。
    9、负责市委机关的安全保卫和综合治理工作。
    10、负责市委机关的行政事务管理、生活福利及财务审计工作。
    11、负责市委机关的基本建设、房产管理与维修工作。
    12、承接上级部门下达的信息综合、文稿服务、信息上报、通信保障、公文处理、会议服务、档案管理、应急等工作任务；负责采集、编发采集、编发本级各类工作信息，为市委主要领导科学决策提供重要依据；负责密码通信网和党委系统信息化相关网络建设的技术支持和网络维护工作；负责市委办公室视频会议的管理、协调和服务工作。
    13、完成市委交办的其它工作任务。
三、预算收支基本情况 

（一）关于公共预算收支总表说明：

1、本年收入预算总额459.87万元。

2、本年支出预算总额459.87万元。其中：一般公共服务支出385.94万元，占82.55%；住房保障支出13.99万元，占3.04%。社会保障和就业59.94万元，占13.02%。

（二）关于公共预算财政拨款支出表说明：

1、公共财政预算支出情况及占总支出的比重。基本支出459.87万元，占总支出的比重100%。
2、基本支出459.87万元，其中，工资福利支出137.69万元、占支出比重29.94%；对个人和家庭的补助支出74.95万元、占基本支出的16.30%；商品和服务支出247.22万元，占基本支出的53.76%。
3、（1）一般公共服务（类）党委办公厅及相关事务（款）预算数385.94万元，用于保障单位正常运行,比2014年预算下降了0.52万，下降0.01%，主要原因是机关工委人员及工资调出单列。

（2）社会保障和就业行政事业单位离退休人员预算数59.94万元，为本部门用于机关、事业单位离退休人员的经费支出，比2014年下降7.54万元，下降11.17%，主要原因是机关工委人员及工资调出单列。

（3）住房保障支出（类）住房改革支出（款）预算数13.99万元，为在职人员住房公积金补助，比2014年预算增长2.18万元，增长18.45%，主要原因是普调工资。
（三）关于政府性基金预算支出表说明：

没有使用政府性基金预算拨款安排的支出预算。

（四）关于“三公”经费支出表说明：

1、因公出国（境）经费。无因公出国（境）。

2、公务接待费。2015年公务接待费支出69.66万元，用于接待国家、省市领导，接待中俄铁路大桥和中外来宾及国内外客商等支出，比2014年下降5.34万元，下降7.12%。 

3、公务用车购置及运行维护费。2015年无购置公务用车，市委办公室现有车辆7台，（铁路公司1台，大桥办1台，公务接待1台，办公室接待用车2台，领导用车2台）用车运行维护费支出58.85万元，主要用于接待国家、省市公务活动，重点工作调研检查，日常工作用车等所需的公务用车燃油费、维修费、过路过桥费等费用支出，比2014年下降2.15万元，下降3.52%。
                                  中共同江市委办公室

                                     2015年4月24日

2

